Podstawowy Excel
e adresy komodrek A1, C13
e formuty =A1+2*B4/C3 =SUMA(A1:A10) =MAX(A1:A11)
e formatowanie komodrek (liczba miejsc po przecinku, data, waluta)
e blokowanie komdérek $C4 (kolumna), C$4 (wiersz), $CS$4 (wiersz i kolumna)
e usuwanie/dodawanie/przesuwanie komérek/kolumn/wierszy + scalanie komoérek
o wyglad komdrek (zawijanie tekstu, wyrdwnanie, autodopasowanie, style komaérek)
e wewnetrzne arkusze
Zaawansowany Excel
e przecigganie formut (funkcje matematyczne, kontynuowanie ciggu, podglad formuty)
o formatowanie warunkowe (skala wartosci, podswietlenie duplikatow, pokoloruj "x")
e walidacja danych, czyli ograniczenie wyboru do rzeczy z listy (Dane > Poprawnos¢ danych >
Poprawnosc danych >Kryteria: Lista + wskazanie komdrek zawierajgcych np. yes, no, maybe)
e Zliczanie elementdw http://office.microsoft.com/pl-pl/excel-help/licz-jezeli-funkcja-
HA102753077.aspx?CTT=1 np. =LICZ.JEZELI(A2:A5;"yes")  =LICZ.JEZELI(B2:B5;">13")
e sortowanie danych

Zadanie 1
Wejdz na liste obecnosci (adres podany na tablicy)i uzupetnij swoje dane w kolumnach zaznaczonych
na z6tto (+po wykonaniu zadan 2 i 3 Sciggnij uzupetniony przez wszystkich plik na swoj komputer).
Zadanie 2
Utwdrz nowy dokument Excel. Podaj w nim w kolumnie B liste 10 zakupdw. Odpowiadajgce im ceny
umies¢ w kolumnie C, zas kolumne A przeznacz do ponumerowania zakupionych przedmiotow.

e Zsumuj wszystkie ceny razem w komodrce B12

e W komodrce A13 wpisz aktualng cene 1 euro w PLN. Nastepnie uzywajac tej komorki podaj w

kolumnie D cene wszystkich zakupéw wyrazong w euro.

Zadanie 3
Odtworz petna tabelke z tabliczkg mnozenia od 1 do 10 (uzywajgc formut i blokowania komorek, a
nie recznie). Zadbaj o estetyczne sformatowanie tabeli (odpowiednia szerokosé komorek, styl).
Zadanie 4

1. Zlicz elementy "x" w kolumnie V przy uzyciu funkcji LICZ.JEZELI.

2. Uzywajac funkcji LICZ.JEZELI policz ile imion w kolumnie B zaczyna sie sie na litere "a".
Wskazéwka: przeczytaj opis funkcji na stronie Microsoft Office. Ogdlnie trzeba uzy¢ gwiazdki
"*! tak jak standardowo uzywa sie jej np. w szukaniu plikéw *.jpeg lub nazwa_pliku.*

3. Jak policzy¢ ile oséb w grupie uzywa poczty gmail?

4. Pokoloruj w liscie obecnosci wszystkie komorki z "x" na zielono. Z kolei wszystkie pola z "-"
pokoloruj na czerwono. Wskazéwka: Formatowanie warunkowe-> wyréznienie komorek

5. Pokoloruj wartosci w kolumnie S (z losowymi liczbami) wieksze od danej wartosci np. od 6.5

6. Uzywajac funkcji maksimum uzupetnij czerwone pole Y32 najwyzszym wzrostem.

7. Uzupetnij kolumne Z podajgc wynik w formacie liczbowym xx.yy (bez pisania %)

8. Uzyjformatowania warunkowego by pokolorowa¢ wartosci z kolumny Z (Formatowanie

warunkowe -> Skale koloréw lub Paski danych)
9. Posegreguj wszystkie osoby wzgledem wzrostu od najnizszych do najwyzszych.
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